	
INLICHTINGEN STAGE-AANVRAAG
voor studenten van de educatieve bachelor secundair onderwijs, Odisee,
· Campus Brussel: studenten Algemeen Vak (AV) en Project Kunstvakken (PKV)
· Campus Dilbeek: studenten Lichamelijke opvoeding (LO) en Bewegingsrecreatie (BR)
· 



Geachte directie, stagecoördinator(en), stagementor, 

Naar jaarlijkse gewoonte zoeken studenten van de opleiding educatieve bachelor in het Onderwijs, Secundair Onderwijs, leerrijke stageplaatsen. Graag doen wij hiervoor een beroep op uw organisatie of school.
Indien de praktijkbegeleiding voor één of meerdere studenten in uw school of organisatie mogelijk is, hadden wij graag het bijgevoegd inlichtingenblad én risicoanalyse volledig ingevuld terug ontvangen (niet voor de bijscholignen) via de student(e). Indien gewenst kan de eigen risicoanalyse van de stageplaats toegevoegd worden. 
Digitaal ondertekenen: De ingevulde stage-overeenkomst met in bijlage de ingevulde risicoanalyse, zal digitaal ter ondertekening bezorgd worden via mail met een aan te klikken link, aan de ondertekenaars van het contract: stageplaats, hogeschool en de stagiair. Alle partijen kunnen dan digitaal ondertekenen.
Manueel ondertekenen: Indien u de stageovereenkomst manueel wenst te ondertekenen gelieve dit aan te geven op het inlichtingenblad. Dan zal de stagiair u de stageovereenkomst op papier bezorgen. 
In de stageovereenkomst én op de stagewebsite van onze lerarenopleiding: https://stage.odisee.be/onderwijs/basobrusseldilbeek/ vindt u alle info en alle documenten in verband met de aangevraagde stage.
Wij beseffen dat het onthaal, de begeleiding en de evaluatie van de stagiair zowel voor de directie als voor de mentoren een zekere belasting met zich meebrengt. Wij zijn u dan ook zeer dankbaar indien u en de stagementor(en) akkoord gaan om mee te werken aan de praktische opleiding van onze studenten.
Anne Dejonghe  
Stagecoördinator LO-BR-studenten
Opleiding Bachelor in het Onderwijs, Secundair Onderwijs, Odisee, Campus Dilbeek, 
anne.dejonghe@odisee.be
0478 460 445

Katrin De Bisschop
Stagecoördinator studenten AV-PKV
Opleiding Bachelor in het Onderwijs, Secundair Onderwijs, Odisee, Campus Brussel,
katrin.debisschop@odisee.be
0472 233 546



TER INFO VOOR HET INVULLEN VAN DE STAGEOVEREENKOMST: INLICHTINGENBLAD  
In te vullen door stagiair en stageplaats
	STAGIAIR
Naam:     
GSM:      
E-Mail:      

	STAGE
Opleidingsfase:      
Model stagetraject:           ☐  nee	    	 ☐ ja
Aangepast stagetraject:    ☐ nee	    	 ☐ ja
Type stage:      

Stageperiode: van                           tot       

Voor concrete info: zie stagewebsite
Aanvraag via Lerarenstage:               ☐  nee	  ☐ ja
Stagiair is oud-leerling in de aangevraagde stageschool: ☐  nee	  ☐ ja

	STAGEPLAATS:
Wil stageovereenkomst op papier: ☐  nee	 ☐ ja
Wil digitaal handtekenen:                 ☐  nee	 ☐ ja


	ORGANISATIE
Naam:       
Adres: 
     

     
Telefoon:      
Website:      
Ondernemingsnummer:      
Vestigingsnummer:      

Adres waar de activiteiten doorgaan (vestiging):
Idem als hierboven: nee ☐  ja ☐ 
Locatie:      
Adres:      


	CONTACTPERSOON
tevens ondertekenaar van het contract bij digitaal handtekenen: 

Naam:      
Functie:      
Telefoon / GSM:      
E-mail:      

STAGEMENTOR:

Naam:      
GSM:      
E-mail:      

	INFO BIJSCHOLINGEN: 
Aantal uren:      
Omschrijving van de bijscholing: (wees duidelijk en volledig)
     
Geen risicoanalyse in te vullen


IN TE VULLEN RISICOANALYSE DOOR DE STAGEPLAATS ALS BIJLAGE BIJ DE STAGEOVEREENKOMST (aanvullend bij dit inlichtingenblad, niet voor bijscholingen)
· In bijlage eigen risicoanalyse: ☐ nee	    ☐ ja        
· [bookmark: _GoBack]Ingevulde risicoanalyse (van Odisee): ☐ nee	    ☐ ja
Risicoanalyse van een werkpost
voor stagiairs in een onderneming of een instelling (van Odisee)
Dit document wordt opgesteld door de stagegever met advies van de arbeidsgeneesheer 
	Algemene informatie van de stageplaats

	De stagegever:
	[bookmark: Text51]     

	Werkdomein of specialiteit:
	     

	Naam van de verantwoordelijke:
	     

	Adres:
	     

	Tel.:
	     

	GSM:
	     

	E-mail:
	     

	Stageplaats voor (geef studierichting)
	     



	Stagementor (optioneel)

	Naam stagementor:
	     

	Functie:
	     

	Tel.:
	     

	E-mail:
	     



	Benaming werkpost of algemene functieomschrijving:      

	Typen van activiteiten van de werkpost:

	1.      

	2.      

	3.      

	4.      

	5.      

	6.      



	1. Stage:
	|_| op het bedrijf		|_| op verplaatsing
|_| binnen			|_| buiten

	2. Dag/week/maand –rooster: 
	     

	3. Nachtarbeid (20u tot 6u): 
	|_| nee	    	|_| ja

	4. Ploegenarbeid:
	|_| nee	    	|_| ja

	5. Stagiair(e) werkt altijd onder begeleiding:
	|_| nee	    	|_| soms  	|_| meestal    |_| ja

	6. Beeldschermwerk:  
	|_| nee	    	|_| ja

	7. Werken op hoogte (>2m):
	|_| nee	    	|_| ja

	
8. Aard van de stagewerkzaamheden:

	 - Hoog ritme:
	|_| nee	    	|_| ja

	 - Repetitieve arbeid:
	|_| nee	    	|_| ja

	 - Grote mentale belasting:
	|_| nee	    	|_| ja

	 - Agressie en emoties:
	|_| nee	    	|_| ja

	
9. Stageplaats:

	1. Plaatsen waar werkzaamheden worden verricht die ernstige branden of ontploffingen kunnen veroorzaken.
	|_| nee	   |_| ja

	2. Lokalen bestemd voor autopsiediensten.
	|_| nee	   |_| ja

	3. Lokalen waar dieren worden geslacht of kadavers en krengen behandeld 
	|_| nee	   |_| ja

	4. Lokalen waar werkzaamheden worden verricht die een risico inhouden van contact met cyaanwaterstofzuur of met elke stof die dit zuur kan vrijmaken.
	|_| nee	   |_| ja

	5. De lokalen of bouwplaatsen waar door werkzaamheden of werken asbestvezels kunnen worden vrijgemaakt.
	|_| nee	   |_| ja

	

10. Procédés en werkzaamheden:

	1. Vervaardiging, gebruik, distributie met het oog op gebruik, opslag en vervoer van springstoffen of van projectielen, ontstekingsmiddelen of diverse voorwerpen die springstoffen bevatten.
	|_| nee	   |_| ja

	2. Arbeid in persluchtcaissons en onder overdruk.
	|_| nee	   |_| ja

	3. Werk waarbij gebruikgemaakt wordt van apparaten voor de vervaardiging, de opslag of het vullen van reservoirs met ontvlambare vloeistoffen en met samengeperste gassen, vloeibare of opgeloste gassen; werkzaamheden die een ernstige brand of zware ontploffingen kunnen veroorzaken.
	|_| nee	   |_| ja

	4. Grond- en stutwerk bij uitgravingen van meer dan 2 m diep waarvan de breedte op halve diepte kleiner is dan de diepte; werk dat instortingen kan veroorzaken.
	|_| nee	   |_| ja

	5. Besturen van graafwerktuigen en -machines.
	|_| nee	   |_| ja

	6. Besturen van machines voor het heien van palen.
	|_| nee	   |_| ja

	7. Besturen van hefwerktuigen en het geleiden van de bestuurders ervan met signalen.
	|_| nee	   |_| ja

	8. Slopen van gebouwen.
	|_| nee	   |_| ja

	9. Oprichten en afbreken van stellingen.
	|_| nee	   |_| ja

	10. Las- of snijwerk met de elektrische boog of met de brander in tanks.
	|_| nee	   |_| ja

	11. Gebruik van schiethamers.
	|_| nee	   |_| ja

	12. Onderhoud, reiniging en herstel van hoogspanningsinstallaties in transformatorhuisjes; arbeid met gevaren op het gebied van hoogspanningselektriciteit.
	|_| nee	   |_| ja

	13. Laden en lossen van schepen.
	|_| nee	   |_| ja

	14. Snoeien en vellen van hoogstammige bomen en behandelen van rondhout.
	|_| nee	   |_| ja

	15. Arbeid met gevaarlijke machines, behalve wanneer de machine vast is voorzien van afdoende beschermingsinrichtingen die onafhankelijk werken van de bediener. Als gevaarlijke machines worden beschouwd:
· houtbewerkingmachines: cirkelzagen, lintzagen, vlakbanken, vandiktebanken, frezen, pennenbanken, kettingfrezen, gecombineerde machines;
· leerlooierijmachines: walsmachines, pers- en schaafmachines, machines voor het gladschuren, karrenwalsen, stolmachines en vacuümdroogmachines;
· metaalpersen: schroefpersen met wrijvingskoppeling, excenterpersen met mechanische, pneumatische of hydraulische koppeling, hydraulische persen;
· persen voor het vormen van plastische stoffen;
· mechanisch bewogen metaalscharen en snijmachines;
· valhamers.
	


|_| nee	   |_| ja 
|_| nee	   |_| ja 

|_| nee	   |_| ja 

|_| nee	   |_| ja
|_| nee	   |_| ja
|_| nee	   |_| ja

	16. Procédés en werkzaamheden bedoeld in bijlage II van het Koninklijk Besluit van 2 december 1993 betreffende de bescherming van de werknemers tegen de risico's van blootstelling aan kankerverwekkende agentia op het werk.
	|_| nee	   |_| ja

	17. Werkzaamheden met wilde of giftige dieren
	|_| nee	   |_| ja

	18. Schilderwerk waarbij gebruik gemaakt wordt van loodwit, loodsulfaat of enig product dat die pigmenten bevat, indien het loodgehalte groter is dan 2 gewichtsprocent berekend in metallische toestand.
	|_| nee	   |_| ja 

	19. Werk aan of met kuipen, bassins, reservoirs, korfflessen of buikflessen die chemische agentia bevatten.
	|_| nee	   |_| ja

	20. Arbeid met een door machines bepaald werktempo.
	|_| nee	   |_| ja

	
11. Besturen van voertuigen : 	|_| nee		|_| ja

	 Type van voertuig:
	Waar?

	1. [bookmark: Text4]     
	Op het bedrijf:    	|_| nee	  |_| ja

	2. [bookmark: Text3]     
	Op de openbare weg:  	|_| nee	  |_| ja

	3. [bookmark: Text5]     
	Met aanhangwagen: 	|_| nee	  |_| ja
[bookmark: Text6]Max.       ton

	
12. Besturen van hefwerktuigen:	|_| nee		|_| ja

	[bookmark: Text7] Zo ja welke: 1.      
	[bookmark: Selectievakje16][bookmark: Selectievakje17]hydraulisch: |_| nee |_| ja  pneumatisch: 	|_| nee |_| ja

	[bookmark: Text8]	    2.      
	hydraulisch: |_| nee |_| ja  pneumatisch: 	|_| nee |_| ja 

	13. Bedienen van machines: 	|_| nee		|_| ja

	[bookmark: Text9] Zo ja welke: 1.      

	[bookmark: Text10]	     2.      

	
14. Blootstelling aan chemische agentia (stof, gassen, dampen): |_| nee	|_| ja

	Zo ja welke: 1.      

		       2.      

	Gesmolten lood en loodlegeringen, stof van lood en loodverbindingen of loodhoudende verfstoffen
	|_| nee	    	|_| ja

	Kwik of kwikverbindingen
	|_| nee	    	|_| ja

	koolstofdisulfide
	|_| nee	    	|_| ja

	Arseenverbindingen 
	|_| nee	    	|_| ja

	Fluor en zijn verbindingen 
	|_| nee	    	|_| ja

	benzeen
	|_| nee	    	|_| ja

	Tetrachloorkoolstof, 1,1,2,2-tetrachloorethaan en pentachloorethaan
	|_| nee	    	|_| ja

	
15. Blootstelling aan biologische agentia (besmettingsgevaar): |_| nee	|_| ja

	1. Humane agentia
	|_| nee	    	|_| ja

	2. Dierlijke agentia
	|_| nee	    	|_| ja

	3. Prikrisico 
	|_| nee	    	|_| ja

	4. Nauw speekselcontact
	|_| nee	    	|_| ja

	5. Contact bloed
	|_| nee	    	|_| ja

	6. Contact stoelgang
	|_| nee	    	|_| ja

	7. Contact urine
	|_| nee	    	|_| ja

	8. Andere:
	

	
16. Blootstelling aan fysische agentia:	 |_| nee		|_| ja

	1. Vallen van hoogte of begane grond
	|_| nee	    	|_| ja

	2. Vallende voorwerpen
	|_| nee	    	|_| ja

	3. Tillen van zware lasten, zo ja : 	
· omschrijving:
· [bookmark: Text33]+/- volume of:      
· [bookmark: Text34]+/- gewicht:       (kg)
· Frequentie per dag:      	
	|_| nee	    	|_| ja 

	4. Lawaai >80dB(A)
	|_| nee	    	|_| ja

	5. Scherpe voorwerpen
	|_| nee	    	|_| ja

	6. Machines:      
	|_| nee	    	|_| ja

	7. Werken in omgeving van overdruk/onderdruk
	|_| nee	    	|_| ja

	8. Trillingen
	|_| nee	    	|_| ja

	9. Ioniserende of radioactieve stralen
	|_| nee	    	|_| ja

	10. Niet-ioniserende stralen, zoals radiogolven, microgolven, IR, UV en laserstraling
	|_| nee	    	|_| ja

	11.  Elektrische risico’s
	|_| nee	    	|_| ja

	12.  Vochtigheid:      
	|_| nee	    	|_| ja

	13.  Warmte (klimaat):      
	|_| nee	    	|_| ja

	14.  Koude (klimaat):      
	|_| nee	    	|_| ja

	15.  Hitte (brandwonden):      
	|_| nee	    	|_| ja

	16. Andere:      

	17. Andere:      




	17. Werken met een verhoogd risico:  |_| nee   	|_| ja

	1. B-VCA-opleiding vereist
	|_| nee	    	|_| ja

	2.  Andere vereiste opleiding:
	     
	     
	|_| nee	    	|_| ja

	3.  Werken met een vergunning : 
         Zo ja, dewelke
1. 
2.      
	

	3.  Taken met verhoogde waakzaamheid
	|_| nee	    	|_| ja 

	4. [bookmark: Text47]Andere:      

	
18. Contact met bijzondere groepen:  |_| nee   	|_| ja

	1. Zieken
	|_| nee	    	|_| ja

	2. Ziekenhuis
	|_| nee	    	|_| ja

	3. Psychiatrie
	|_| nee	    	|_| ja

	4. RVT-PVT
	|_| nee	    	|_| ja

	5. Kinderen < 3 jaar
	|_| nee	    	|_| ja

	6. Kinderen < 6 jaar
	|_| nee	    	|_| ja

	7. Kinderen < 12 jaar
	|_| nee	    	|_| ja

	8. Bejaarden
	|_| nee	    	|_| ja

	9. Gehandicapten 
	|_| nee	    	|_| ja

	10. Thuislozen/kansarmen
	|_| nee	    	|_| ja

	11. (ex-)gedetineerden
	|_| nee	    	|_| ja

	12. (ex-) verslaving (drugs, alcohol, medicatie)
	|_| nee	    	|_| ja

	13. Asielzoekers
	|_| nee	    	|_| ja

	14. Andere: 
	|_| nee	    	|_| ja

	
19. 	Activiteiten verbonden aan voedingswaren: |_| nee	    |_| ja 

	Beschrijving :     

	
20. Vereisten van de stagegever jegens de stagiair:  |_| nee   	|_| ja

	Vereisten:
	Omschrijving

	1. Geen hoogtevrees
	 |_| nee |_| ja
	steile trappen/hoge werkplatformen/torens

	2. Behendigheid
	 |_| nee |_| ja
	smalle doorgangen, beperkte bewegingsruimte, andere

	3. Grote spierkracht & uithouding
	 |_| nee |_| ja
	langdurig staand werk

	4. Afgezonderd werk
	 |_| nee |_| ja
	

	5. [bookmark: Text50]Rijbewijs type:      
	 |_| nee |_| ja
	

	6. Opleiding “werken met persoonlijke valbescherming”
	 |_| nee |_| ja
	

	7. EHBO opleiding
	 |_| nee |_| ja
	

	8. Rookverbod
	 |_| nee |_| ja
	algemene regel

	9. Eetverbod tijdens werkzaamheden
	 |_| nee |_| ja
	algemene regel

	10. Andere:     




	
21. Onthaal, EHBO, preventie en bescherming:

	Onthaal, EHBO, preventie en bescherming:

	Info noodprocedures, EHBO e.d. worden bij het onthaal gegeven 
	|_| nee |_| ja

	EHBO-post op de werkplaats 		 
	|_| nee |_| ja

	Vereiste voorafgaande instructies: zo ja, aan te vullen
1. 
2. 
	|_| nee |_| ja

	Te nemen preventiemaatregelen:
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 


	[bookmark: Text25]Naam preventieadviseur:      
[bookmark: Text26][bookmark: Text27]Tel.:            	 E-mail:      

	Externe dienst voor bescherming en preventie op het werk van de stagegever-werkgever:
[bookmark: Text59][bookmark: Text65]Naam:                  	Tel.:      
[bookmark: Text60]E-mail:      
[bookmark: Text61]Naam arbeidsgeneesheer:      

	Vertrouwenspersoon stagegever-werkgever:
[bookmark: Text63][bookmark: Text62]Naam:                	Tel.:      
[bookmark: Text64]E-mail:      

	
22. Werkkledij en persoonlijke beschermingsmiddelen: :  |_| nee   	|_| ja

	Omschrijving:
Duid aan welke PBM’s van toepassing zijn en vul eventueel aan met type of bijzonderheden
	De verant-woordelijke ter beschikking stelling


	1. Stofjas:      
	 |_| nee |_| ja
	Stagegever

	2. Werkpak:      
	 |_| nee |_| ja
	Stagegever

	3. Werkhandschoenen:      
	 |_| nee |_| ja
	Stagegever

	4. Veiligheidsschoenen:      
	 |_| nee |_| ja
	Stagegever

	5. [bookmark: Text66]Hoofdbescherming:      
	 |_| nee |_| ja
	Stagegever

	6. [bookmark: Text67]Veiligheidsbril:      
	 |_| nee |_| ja
	Stagegever

	7. [bookmark: Text68]Gehoorbescherming:      
	 |_| nee |_| ja
	Stagegever

	8. [bookmark: Text69]Gelaatsscherm:      
	 |_| nee |_| ja
	Stagegever

	9. [bookmark: Text70]Ademhalingsbescherming:      
	 |_| nee |_| ja
	Stagegever

	10. [bookmark: Text71]Veiligheidsharnas:      
	 |_| nee |_| ja
	Stagegever

	11. [bookmark: Text72]Thermische kledij:      
	 |_| nee |_| ja
	Stagegever

	12. [bookmark: Text73]Andere:      
	 
	Stagegever



23. Medische aspecten (op advies van de arbeidgeneesheer!)
	Medische aspecten

	[bookmark: Selectievakje14][bookmark: Selectievakje15][bookmark: Text74]Inenting-test: |_| tetanus   |_| hepatitis B   |_| tuberculose    andere      

	Bijzondere maatregelen in geval van zwangerschap    |_| nee  |_| ja 
[bookmark: Text77]Welke:      

	Passende gezondheidsbeoordeling: 
|_| Niet vereist 
[bookmark: Text75]|_| Vereist omwille van :     

	Specifieke gezondheidsbeoordeling:
|_| Niet vereist 
|_| Vereist omwille van de nachtarbeid
[bookmark: Text78]|_| Vereist omwille van specifiek risico:     


Hoeft niet te worden gehandtekend indien de stageovereenkomst digitaal wordt gehandtekend. 

Naam en handtekening stagegever

……………………..………………………………………

………………………..………………………………….

Datum: …………………………………………………….......


De stagiair verklaart kennis genomen te hebben van deze informatie. 

Naam en handtekening stagiair

……………………..………………………………………

………………………..………………………………….

Datum: …………………………………………………….......
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