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STAPPENPLAN LINK 2EBA LO Afstand — Praktijk 3: Brede basiszorg en

Praktijk 4: Derde graad (Ook voor zij-instromers en leraren)

voor het kiezen van het juiste toewijzingsmodel en stageverloop
voor het kiezen van de juiste stagemogelijkheid

voor het aanduiden van de mentor

voor het ingeven van stagedata

voor het opladen van de risicoanalyse

Hoe ga je hiervoor te werk?

1.

2.

Log in bij LINK (www.odisee.be/link zie Community Stage EBA LO Aalst voor een uitgebreide
handleiding).

Je kiest voor de rubriek ‘MIJN STAGES’

Ly

MIJN STAGES \ —

MIJN DOSSIER ' "
\ o
MIJN AANWEZIGHEDEN ‘ ¢ '

Vervolgens kies je voor ‘Afstand - Praktijk 3: Brede basiszorg’ de lijn: OND-EBALO-Afstand-
Aalst-Praktijk 3: Brede basiszorg 2627

(Opgelet: Vanaf 15/02/2027: OND-EBALO-Afstand-Aalst-Praktijk 4: Derde graad 2627)

OMD-EBALO-Afstand-Aalst-Praktijk 3: Brede basiszorg 2627

OMND-EBALO-Afstand-Aalst-Praktijk 4: Derde graad 2627

Je klikt op ‘Selecteer toewijzingsmodel’ en je kiest voor het toewijzingsmodel ‘OND-EBALO-
AFSTAND-Aalst-Keuze’

Nadat je het juiste toewijzingsmodel hebt gekozen, moet je een aantal seconden geduld
hebben. Dan pas zal je ook het stageverloop kunnen kiezen. (Ook hier opletten dat je zeker
het juiste stageverloop kiest!)

De periode waarin je start is (semester3+4): OND-EBALO-Afstand-Aalst-Praktijk 3: Brede
basiszorg 2627

De tweede stage vanaf 15/02/2026 is: OND-EBALO-Afstand-Aalst-Praktijk 4: Derde graad 2627

Daarna klik je op ‘Toewijzen’.


http://www.odisee.be/link
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6. Erwordt je gevraagd een stagemogelijkheid te selecteren.
Er verschijnt een lijst met mogelijkheden. In het fictieve voorbeeld hieronder is deze lijst
beperkt, bij jou zal dit een vrij uitgebreide lijst zijn. Bekijk dit voor “Stages 2026 — 2027”

fn > Stages

Bekijkvoor 2026-2027 v

STAGES STAGEMOGELIJKHEID - 1 KEUZE(S)

Code  OPO Deelstage Stageplaats/Werkplek Status Vind een stagemogelijkheid - zoeken kan op naam/adres/stagementor
003015 Stage 1-sem1 Selecteer toewijzingsmodel (<] Stageplaats/Werkplek  Afdeling Stagementor Begin Einde

003015 Stage 1-sem2 Selecteer stagemogelijkheid e Basisschool De KeiLierde ~ 3A Els Cougé

¢ ’

7. Inde grijze zoekbalk kan je de naam van je stageschool opgeven.
Vervolgens zoek je ook de juiste klas en de juiste mentor.
Als de naam van de mentor nog niet verschijnt naast de klas, dan zal je de mogelijkheid
hebben die naam nog te selecteren. Vergeet deze stap niet!

Onderstaande cursieve stap zet je enkel als jouw stageschool (of klas of mentor) niet in de
keuzelijst verschijnt!

Als jouw stageschool (of klas) niet in de lijst voorkomt, dan stuur je zo snel mogelijk een mail
met als onderwerp ‘stageschool toevoegen aan keuzelijst’ naar Katrien Van Gerwen.
(katrien.vangerwen@odisee.be)

In de bijlage bij deze mail voeg je het volledig ingevuld document ‘inlichtingenblad
stageplaats’. Zij zal indien nodig de stageschool en/of klas aan de keuzelijst toevoegen. Je
ontvangt een mailtje wanneer dat is gebeurd.

Geef ook de naam van de persoon die het stagecontract zal ondertekenen mee. (dit vraag je na
bij de directie van je stageschool).

Daarna herneem je stap 6 in dit stappenplan.

8. Zodra je jouw stageschool, klas en mentor hebt gevonden in de lijst, klik je deze aan.
We werken in het voorbeeld verder met “de Kei in Lierde, klas 3B bij mentor Els Congé”.

Als je op die klas klikt, verschijnt een kalender:


mailto:katrien.vangerwen@odisee.be
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# - Stages
Bekijkvoor 2026-2027 v
Code OPO  Deelstage ‘Stageplaats/Werkplek Status jkheid
oo3ns Stage1.sem1 Selecioes toeuifeingsraodel °

003015 Stage1-sem2 Selecteer stagemogelijkheid [:] Basisschool De Kei Lierde 34 Els Cougé
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In die kalender geef je je stagedata in:

# - Stages

Bekijk voo: 2026-2027 v

STAGES STAGEMOGELIJKHEID - 1 KEUZE(S)

003015 Stage 1-sem2 Selecteer stagemogelijkheid o ol De KeiLierde  3A Els Cougé
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Selecteer

Als al jouw stagegegevens zijn ingevuld, klik je op ‘selecteer’.

9. Zodra dit gebeurd is, zal je volgende documenten terugvinden:
- begeleidende brief bij inlichtingenblad stageplaats en risicoanalyse
- inlichtingenblad stageplaats
- risicoanalyse

Je volgt de instructies in de beschrijving bij elke stap in LINK.

Laad de ingevulde risicoanalyse/werkpostfiche van jouw stageschool op in LINK en doe dit ten
laatste tegen 9/10/2026

De risicoanalyses kan je terugvinden in een map in de community Stage EBA LO Aalst op
Toledo Ultra. Controleer goed de gegevens (naam directie, adres school) zodat je er zeker van
bent dat je de juiste RA oplaadt in LINK. Als je geen RA van jouw stageschool terugvindt,
download je de blanco RA van op de stagewebsite en laat je deze invullen door de stageschool.
De ingevulde RA laad je vervolgens op in LINK en bezorg je deze via mail aan Anke Mollij,
medewerker van het secretariaat. (anke.mollij@odisee.be).



mailto:anke.mollij@odisee.be
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Stage EBA LO Aalst
ULTRA-C-22708939-K

Er zijn twee mogelijkheden.

8.1 Je klikt op ‘risicoanalyse/werkpostfiche’ en je krijgt het volgende:

# > Stages

Bekijk voor| 2026-2027 v

STAGES BESTAND TOEVOEGEN

stageschool hier op. (Dit is het volledig ingevuld en ondertekend
document of de eigen risicaanalyse van jouw stageschool,)

003015 Stage 1-seml Selecteer toewijzingsmodel [:]

Risicoanalyse/werkpostfiche . °

(T 1/2) f

003015 Stage 1-sem2 Basisschool De Kei Lierde

Versturen

8.2 Je klikt op o en je krijgt het volgende:

STAGEBEGELEIDER:
STAGEMOGELIJKHEID: Basisschool De Kei Lierde

PERIODE: 08/02/2022 - 24/05/2022
STAGEMENTOR : Els Cougé

Toewijzingsmodel Stageverloop

(O selecteer toewijzingsmodel
OND-EBALO-Aalst-Keuze

() selecteer stagemogelijkheid

O  risicoanalysefwerkpostriche [N *

& oegbestandtoe

38

O Cnnuatlslap‘

In beide gevallen kan je de ingevulde risicoanalyse/werkpostfiche van jouw stageschool opladen.



od » Cluster Onderwijs
I See Educatieve Bachelor Lager Onderwijs — EBA LO Afstand

DE CO-HOGESCHOOL

Zodra dat gebeurd is, kom je automatisch in de contractstap terecht:

# - Stages

Bekijk voor| 2 2026-2027 v

STAGES IN AFWACHTING

Code OPO Declstage Stageplaats/Werkplek Status Deze stap is niet aan jou toegewezen. Je kan verdergaan wanneer de

persaon aan wie deze stap is toegewezen de stap volbracht heeft.
003015 Stage 1-sem1 Selecteer toewijzingsmodel e
Toegewezen aan: Codrdinator

: Contractstap
003015 Stage 1-sem2 Basisschool De Kei Lierde (T 2/2) [:]

Deze stap is niet aan jou toegewezen, maar aan de coérdinator.

ecde nelier = =
4  OALSTA i ontractstap «
»
CONTRACTSTAP

Stage in Viaanderen Emmelien De geef je keuze voor je stageplasts eerste ° _
L OASTA keuzestage 9 “
Reg.3 Clercq leerjaar door N

Je kan het contract manueel uploaden of digitaal laten aanmaken.
]
OALSTA h keuze o

3 P «
. & o
@ omecsa  StgeinViaanderen  ingroeistage derde Aurélie De Hoofdzetel van : Vrije ey i

We werken voor elke stage met de digitale contractstap.

Zodra jouw contract is opgemaakt, zal je via Connective een mail ontvangen met een uitnodiging om
dat contract te ondertekenen. Lees het contract eerst grondig na en kijk of alle gegevens correct zijn.
Als dat niet zo is, dan onderteken je het contract niet, maar gebruik je de knop ‘weigeren’. Je zal de
kans krijgen te vermelden wat er moet gewijzigd worden.

Onderteken je contract zo snel mogelijk want de link hiertoe is slechts enkele dagen geldig. Ook de
stageschool en de hogeschool zullen jouw contract digitaal ondertekenen.

Pas wanneer het contract door alle partijen is ondertekend, zal je terechtkomen in het stageverloop.
TIP:

e Controleer altijd eerst of je wel de juiste documenten hebt opgeladen vooraleer je op
‘verzenden’ klikt.

e Je kan onder één stap in het stageverloop meerdere documenten opladen, maar je moet ze
wel in één keer doorsturen.

e Toch een vergissing gemaakt? Contacteer je leergroepbegeleider

o simon.deridder@odisee.be

o jasmin.callaert@odisee.be

o els.jansegers@odisee.be

o lien.ooghe@odisee.be
Veel succes!
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