Stagegegevens EBA KO HAO 
Voor je op stage vertrekt, moet je een stageovereenkomst hebben die ondertekend is door jou, de stageschool en de hogeschool. Een stageovereenkomst bestaat uit twee luiken, nl. een stagecontract en een risicoanalyse. 
Extra informatie, sjablonen voor contracten en risicoanalyses, instructies over hoe en waar je alles moet opladen, vind je terug op deze pagina van onze stagewebsite (klik op ‘stageovereenkomst’). Neem deze informatie grondig door, zodat je correct verzekerd aan de stage kan starten. 
Om jouw stagecontract in te vullen, heb je onderstaande gegevens van de stageschool nodig. Neem dit lijstje mee wanneer je bij de directeur langsgaat om concrete afspraken te maken. Heel wat informatie vind je terug op de website van de stageschool. Informatie die je daar niet terugvindt (of waarover je twijfelt), kan je samen met de directeur overlopen. 
Gegevens i.v.m. de stageschool:
· Naam stageschool
· [bookmark: _GoBack]Ondernemingsnummer van de school (nr. KBO). Het ondernemingsnummer bestaat uit een 0 of een 1, gevolgd door 9 cijfers. Een ondernemingsnummer ziet er als volgt uit: '0123.321.123'. Het ondernemingsnummer kan je indien nodig ook zelf opzoeken via http://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknaamfonetischform.html
· Voornaam directeur
· Naam directeur
· E-mailadres directeur
· Is de directeur ook de persoon die het stagecontract digitaal zal ondertekenen? 
· Indien neen: 
· Voornaam ondertekenaar contract 
· Naam ondertekenaar contract 
· Functie ondertekenaar contract (stagecoördinator / beleidsondersteuner / zorgcoördinator…) 
· E-mailadres ondertekenaar contract 
· Adres stageschool: straat en nummer (hoofdafdeling)
· Postcode stageschool (hoofdafdeling)
· Gemeente stageschool (hoofdafdeling)
· Telefoonnummer van de stageschool (hoofdafdeling) 
· Gaan alle stages door in de hoofdafdeling? 
· Indien neen:
· Adres stageschool: straat en nummer (wijkafdeling)
· Postcode stageschool (wijkafdeling)
· Gemeente stageschool (wijkafdeling)
· Telefoonnummer van de stageschool (wijkafdeling) 
· Welke stages gaan door in de hoofdafdeling en welke gaan door in de wijkafdeling? 

Gegevens i.v.m. de stagedata, -klassen en -mentoren (voor elke stageperiode op te vragen en in te vullen). Raadpleeg de stagewebsite voor afspraken per stage-OPO. 
· Stagedata periode 1 / periode 2 / periode 3. Het gaat hier uitsluitend over de effectieve stagedata van de OPO voor actieve stage 1, 2 of 3 of ingroeistage 3. Observatiedagen moeten hier niet worden opgenomen. 
· Klas periode 1 / periode 2 / periode 3. 
· Voornaam en naam mentor periode 1 / periode 2 / periode 3. 
· E-mailadres mentor periode 1 / periode 2 / periode 3.  
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